萧山区农民工工资保证金管理办事指南
    根据浙江省住房和城乡建设厅等11个单位联合出台的《关于在全省工程建设领域改革保证金制度的通知》（浙建〔2020〕7号），杭州市城乡建设委员会、杭州市人力资源和社会保障局联合出台的《关于修订印发《杭州市建设行业农民工工资保证金管理规定》的通知》（杭建市〔2019〕5号）和《关于做好农民工工资保证金有关工作的通知》（杭建市〔2020〕32号）文件要求，制定萧山区农民工工资保证金管理办事指南如下：
一、注册地在萧山的施工企业农民工工资保证金缴存
（一）缴存标准
农民工工资保证金根据施工企业最高资质等级按下列标准一次性足额缴存：
1.总承包特级企业100万元，总承包一级企业80万元，总承包二级企业50万元，总承包三级企业30万元。

2.专业承包（设计和施工一体化）一级企业60万元，专业承包（设计和施工一体化）二级及不分等级企业40万元，专业承包（设计和施工一体化）三级企业20万元。

3.劳务分包企业20万元。

（二）缴存方式
1.以银行保函形式缴存

选择该方式的，施工企业须在杭州市设立分支机构的银行开具保函，保函的担保保证期限为2年。

第一步：根据缴存标准为相应金额开具保函。

第二步：携带《保函》原件（详见附件1）、《萧山区建设行业农民工工资保证金缴存信息表（保函方式缴存）》（详见附件2）、《萧山区建设施工企业履行农民工工资支付保证制度承诺书》（详见附件4）、《营业执照》复印件、《资质证书》复印件，到萧山区住建局办理《农民工工资缴存卡》并盖章及保证金解锁。

保函的担保保证期限到期，符合减免条件的应及时办理减免手续；保函的担保保证期到期但不符合减免条件的，应及时办理续保手续，续保保证期限为自拖欠案件办结之日起2年。
2.以商业保险形式缴存

选择该方式的，施工企业须在萧山区住建局进行备案的保险机构名单内选择并开具保函，保函的担保保证期限为2年。
第一步：根据缴存标准为相应金额购买保险保函。

第二步：携带《保函》原件（详见附件1）、《萧山区建设行业农民工工资保证金缴存信息表（保函方式缴存）》（详见附件2）、《萧山区建设施工企业履行农民工工资支付保证制度承诺书》（详见附件4）、《营业执照》复印件、《资质证书》复印件，到萧山区住建局办理《农民工工资缴存卡》并盖章及保证金解锁。

保函的担保保证期限到期，符合减免条件的应及时办理减免手续；保函的担保保证期到期但不符合减免条件的，应及时办理续保手续，续保保证期限为自拖欠案件办结之日起2年。
3.以现金转账形式缴存

选择该方式的，施工企业直接向萧山区的保证金专户缴存。

第一步：根据缴存标准将相应金额转入萧山区的保证金专户。专户名：杭州市萧山区住房和城乡建设局建设行业农民工工资保证金专户，专户账号：1202090129900599923，开户行：中国工商银行萧山分行。

第二步：携带《银行入账凭证》原件、《萧山区建设行业农民工工资保证金缴存信息表（现金方式缴存）》（详见附件3）、《萧山区建设施工企业履行农民工工资支付保证制度承诺书》（详见附件4）、《营业执照》复印件、《资质证书》复印件，到萧山区住建局办理《农民工工资缴存卡》并盖章及保证金解锁。
联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室
二、注册地在萧山的施工企业农民工工资保证金减免
减免条件：自缴存之日起2年内未发生严重拖欠工资行为。

（一）现金减免
第一步：携带《杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表Ⅰ》（详见附件5）、《萧山区建设行业企业支取农民工工资保证金支付帐户申请书》（详见附件6）和《杭州市建设行业农民工工资保证金缴存卡》到区住建局办理。
联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室
第二步：携带《变更申请表Ⅰ》、《支付帐户申请书》和《保证金缴存卡》到区人力社保局办理。

联系人：陈丹，联系电话：82620310

办理地址：杭州市萧山区金城路1558号6楼617室
第三步：携带《变更申请表Ⅰ》和《保证金缴存卡》到杭州市建筑企业管理站办理。

联系人：韩工，联系电话：88321512

办理地址：杭州市下城区东新路435号1楼107室
第四步：携带审批完成剩余的《变更申请表Ⅰ》、《支付帐户申请书》和《保证金缴存卡》到区住建局办理变更备注。

第五步：携带审批完成剩余的《变更申请表Ⅰ》、《支付帐户申请书》和《保证金缴存卡》到中国工商银行萧山分行专柜办理退款。

办理地址：杭州市萧山区城厢街道城河街54号

（二）保函减免
第一步：携带《杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表Ⅱ》（详见附件7）和《杭州市建设行业农民工工资保证金缴存卡》到区住建局办理。
联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室

第二步：携带《变更申请表Ⅱ》和《保证金缴存卡》到区人力社保局办理。

联系人：陈丹，联系电话：82620310

办理地址：杭州市萧山区金城路1558号6楼617室

第三步：携带《变更申请表Ⅱ》和《保证金缴存卡》到杭州市建筑企业管理站办理。

联系人：韩工，联系电话：88321512

办理地址：杭州市下城区东新路435号1楼107室

第四步：携带审批完成剩余的《变更申请表Ⅱ》和《保证金缴存卡》到区住建局办理变更备注。

联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室
三、外省市施工企业农民工工资保证金退还

（一）已向杭州市建管站缴存保证金或提交保函的
1.现金退还

第一步：携带《杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表（现金退还）》（详见附件8）、《萧山区建设行业企业支取农民工工资保证金支付帐户申请书》（详见附件6）、《杭州市建设行业农民工工资保证金缴存卡（杭州卡）》和《杭州市建设行业农民工工资保证金缴存卡（萧山卡）》到萧山区住建局办理。
联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室

第二步：携带《变更申请表（现金退还）》、《支付帐户申请书》和两本《保证金缴存卡》到萧山区人力社保局办理。

联系人：陈丹，联系电话：82620310

办理地址：杭州市萧山区金城路1558号6楼617室

第三步：携带审批完成剩余的《变更申请表（现金退还）》、《支付帐户申请书》和《保证金缴存卡（萧山卡）》到中国工商银行萧山分行专柜办理退款，《保证金缴存卡（萧山卡）》由银行收回并转交萧山区住建局。

办理地址：杭州市萧山区城厢街道城河街54号

2.保函退还
第一步：携带《杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表（保函方式）》（详见附件9）、《杭州市建设行业农民工工资保证金缴存卡（杭州卡）》和《杭州市建设行业农民工工资保证金缴存卡（萧山卡）》到萧山区住建局办理。
联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室

第二步：携带《变更申请表（保函方式）》、《支付帐户申请书》和两本《保证金缴存卡》到萧山区人力社保局办理。

联系人：陈丹，联系电话：82620310

办理地址：杭州市萧山区金城路1558号6楼617室

第三步：携带审批完成的《变更申请表（保函方式）》和《保证金缴存卡（萧山卡）》到萧山区住建局办理保函退还，《保证金缴存卡（萧山卡）》同步收回。

联系人：胡杰，联系电话：82659107,13857171568

办理地址：杭州市萧山区城厢街道文化路87号B楼205室

（二）未向杭州市建管站缴存保证金或提交保函的

第一步：按照“先缴后退”的方式，先向杭州市建管站缴存保证金或提交保函。

联系人：韩工，联系电话：88321512

办理地址：杭州市下城区东新路435号1楼107室

第二步：按照“已向杭州市建管站缴存保证金或提交保函”的对应办事流程向萧山区住建局申请退还。
杭州市萧山区住房和城乡建设局
2020年6月29日
附件：1

杭州市建设行业农民工工资保证金担保保函

（格式样本）

  办理日期：   年    月    日

              保函编号：No

致：杭州市萧山区住房和城乡建设局
鉴于                             （建筑业企业）进入杭州市承揽施工活动，根据《关于杭州市建筑企业民工工资保证金推行担保制度的通知》（杭建市〔2018〕68号），应建筑企业要求，                        （担保单位）在此出具以杭州市萧山区住房和城乡建设局为受益人、金额不超过人民币   万元（担保额度）的不可撤销民工工资支付保函。
担保人担保责任如下：

一、在收到杭州市萧山区住房和城乡建设局提出的索赔告知单，声明建筑企业未能忠实履行其承建工程项目下的民工工资支付义务后，立即按杭州市萧山区住房和城乡建设局所要求的方式支付不超过上述金额的款项。

二、杭州市萧山区住房和城乡建设局的索赔告知单须由法定代表人或授权代理人签字加盖公章，并于保函有效期内送交担保人。

三、索赔告知单须注明索赔的款项。

四、索赔告知单须与本保函正本一同提交。

本保函自开立之日起生效，有效期至     年  月  日，除非杭州市萧山区住房和城乡建设局同意提前终止或解除本保函。

担保单位：（公章）

担保单位法定代表人（签字）：

年   月    日

担保单位注册地址（或杭州分支机构地址）：

担保单位联系人：

担保单位联系电话：

附件：2

萧山区建设行业农民工工资保证金缴存信息表

（保函方式缴存）

	企业全称
	

	注册地址
	

	最高资质

序列与等级
	

	统一社会

信用代码
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	经办人姓名
	
	联系电话
	

	
	
	手    机
	

	担保标准
	大写：                     ￥：

	担保期限
	年  月  日至      年  月  日

	担保单位

（全称）
	

	担保单位统一社会信用代码
	

	担保单位

法人代表
	
	联系电话
	

	担保机构

经办人姓名
	
	联系电话
	

	
	
	手    机
	

	本企业郑重声明：上述信息真实、准确，如有虚假，愿承担法律责任。

被担保企业公章：               法定代表人（签字）：

  年   月   日




附件：3

萧山区建设行业农民工工资保证金缴存信息表

（现金方式缴存）

	企业全称
	

	注册地址
	

	最高资质

序列与等级
	

	统一社会

信用代码
	

	缴存标准
	大写：                     ￥：

	结息

（退还）

账户
	账户全称
	

	
	账号
	

	
	开户银行
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	财务负责人

姓名
	
	联系电话
	

	
	
	手    机
	

	经办人姓名
	
	联系电话
	

	
	
	手    机
	

	本企业郑重声明：上述信息真实、准确，如有虚假，愿承担法律责任。

企业公章：                     法定代表人（签字）：

  年   月   日


附件：4
萧山区建设施工企业履行农民工工资支付保证制度承诺书

为贯彻国家、省、市有关劳动和社会保障法律法规，落实工资支付相关规定，切实保障农民工合法权益，特郑重承诺如下：

     1、遵守国家和省、市、区建设市场管理与劳动和社会保障有关法律、法规、规定，自觉接受建设、人力资源社会保障行政主管部门的监督管理，认真落实《杭州市建设行业农民工工资保证金（支付担保）管理规定》。

2、依法招用工，依法与农民工签订劳动合同并严格履行。

3、参加杭州市、萧山区建设市场活动期间，按规定缴存农民工工资保证金或缴纳支付担保。

4、确保按时足额支付农民工工资，不发生拖欠农民工工资行为。经人力资源社会保障行政主管部门查实拖欠农民工工资的，同意人力资源社会保障与建设行政主管部门应急启用本企业缴存的农民工工资保证金或缴纳的支付担保，以用于专项支付本企业拖欠的农民工工资。

5、本企业农民工工资保证金或支付担保用于支付拖欠的农民工工资后，保证在15日内足额缴存保证金或缴纳支付担保。

如违反上述承诺，愿接受建设、人力资源社会保障行政主管部门的依法处理。

本承诺书一式三份（施工企业、建设行政主管部门、人力资源社会保障行政主管部门各留一份），盖章后生效。

企业注册地址：

企业名称：（盖章）

企业法定代表人（签字）：

年    月    日

附件5：

杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表Ⅰ
申请单位（盖章）：                     申请日期：    年  月  日

	申请
单位

情况
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	联 系 人
	
	联系人电话

（手机）
	

	
	申请事项
	□调减   □调增  □减免  □退还

	
	变更前金额
（大写）
	

	
	变更后金额
（大写）
	

	
	本次调整金额
（大写）
	

	
	转账方式
	□转账支票      □银行汇票     □电汇

	变更
事由
	

	萧山区人力资源和社会保障部门意见：
（盖章）

年    月    日
	萧山区建设行政主管部门意见：
（盖章）

年   月   日

	市人力资源和社会保障部门意见：

（盖章）

年    月    日
	市建设行政主管部门意见：

（盖章）

年   月   日


注：本表一式五份，市、区相关部门及银行各留一份。

附件6：
萧山区建设行业企业支取农民工工资保证金

支付帐户申请书

	单位名称
	

	注册地址
	

	法人代表
	
	资质等级
	
	统一社会

信用代码
	

	专户名称
	杭州市萧山区住房和城乡建设局建设行业农民工工资保证金专户
	专户账号
	1202090129900599923

	开户银行
	中国工商银行萧山分行
	账户初始

存入时间
	年  月  日

	账户初始存入金额

（大写）
	
	账户现申请支取保证金

总金额（大写）
	

	转入账户名称
	
	账号
	

	转入账户开户银行
	
	企业支取保证金承办人姓名
	

	承办人

联系电话
	
	承办人身份证号码
	

	申请理由
	

	建设行政主管部门意见
	人力资源和社会保障部门意见
	开户行意见

	盖章（签名）

年  月  日
	盖章（签名）

年  月  日
	盖章（签名）

年  月  日


备注：

1、 本表一式三份，区级相关部门和银行各留一份。
2、 保证金所产生的利息计入本单位提供的结算帐户。
附件：7
杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表Ⅱ
 申请单位（盖章）：                  申请日期：   年   月   日
	申请
单位

情况
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	联 系 人
	
	联系人电话（手机）
	

	
	申请事项
	□调减   □调增  □减免  □退还

	
	变更前保函
金额（大写）
	

	
	变更后保函
金额（大写）
	

	变更
事由
	

	萧山区人力资源和社会保障部门意见：
（盖章）

年    月    日
	萧山区建设行政主管部门意见：
（盖章）

年   月   日

	市人力资源和社会保障部门意见：
（盖章）

年    月    日
	市建设行政主管部门意见：
（盖章）

年   月   日


注：本表一式四份，市、区相关部门各留一份。
附件8：

杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表

（现金退还）

申请单位（盖章）：                     申请日期：    年  月  日

	申请
单位

情况
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	联 系 人
	
	联系人电话

（手机）
	

	
	申请事项
	□调减   □调增  □减免  □退还

	
	变更前金额
（大写）
	

	
	变更后金额
（大写）
	

	
	本次调整金额
（大写）
	

	
	转账方式
	□转账支票      □银行汇票     □电汇

	变更
事由
	

	萧山区人力资源和社会保障部门意见：
（盖章）

年    月    日
	萧山区建设行政主管部门意见：
（盖章）

年   月   日


注：本表一式叁份，区级相关部门及银行各留一份。
附件：9
杭州市建设行业农民工工资保证金变更申请表
（保函退还）

 申请单位（盖章）：                  申请日期：   年   月   日
	申请
单位

情况
	法人代表
	
	联系电话
	

	
	联 系 人
	
	联系人电话（手机）
	

	
	申请事项
	□调减   □调增  □减免  □退还

	
	变更前保函
金额（大写）
	

	
	变更后保函
金额（大写）
	

	变更
事由
	

	萧山区人力资源和社会保障部门意见：
（盖章）

年    月    日
	萧山区建设行政主管部门意见：
（盖章）

年   月   日


注：本表一式贰份，区级相关部门各留一份。
企业负责人签字：          单位盖章：           年  月  日








6

